
1 
 

 

 

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA, per soli esami, per la copertura di N. 
1 UNITA’ di “FUNZIONARIO SPECIALISTA AMMINISTRATIVO” CAT D a 
tempo pieno e indeterminato da assegnare alla sede di PARMA. 
__________________________________________________________ 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE  E  TRACCE PROVA 
ORALE 

 

 
 
La prova orale consiste in un colloquio interdisciplinare sulle materie oggetto del bando estratte 
dal candidato, volte ad accertare la professionalità del candidato all’espletamento delle funzioni 
previste dal profilo professionale oggetto di concorso; per l’accertamento della conoscenza della 
lingua inglese sarà sottoposto al candidato un testo da leggere e tradurre, e per l’accertamento 
dell’uso delle apparecchiature informatiche una domanda sulla materia.  
 
La prova orale sarà valutata secondo i seguenti criteri: (punti a disposizione 30): 
 
- esattezza e completezza nelle risposte ai quesiti proposti (max punti 14); 
- chiarezza espositiva (max punti 10); 
- capacità di sintesi ed appropriatezza della terminologia utilizzata (max punti 6). 
 
 
Per superare la prova orale è necessario  conseguire un punteggio di almeno 21/30. 
 
 
Parma, 21 dicembre 2021                   
                                          Il Presidente della Commissione Esaminatrice 

                                       Dott. Giuseppe Barbieri 
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TRACCE PROVA ORALE 
 

TRACCIA N. 1 

1) L’accesso ai documenti amministrativi 

2) I criteri per la scelta dell’offerta migliore 

INFORMATICA: Definizione e differenze tra hardware e software. 

INGLESE:  

Article 2 Definitions 
For the purposes of this Directive, the following definitions apply: 
(1) ‘contracting authorities’ means the State, regional or local authorities, bodies 

governed by public law or associations formed by one or more such authorities or 
one or more such bodies governed by public law; 

 
TRACCIA N. 2 

1) Il rapporto di lavoro nella pubblica amministrazione 

2) L’affidamento diretto nei contratti pubblici 

 

INFORMATICA: Cosa sono le reti informatiche 

INGLESE:  

Article 2 Definitions 

1.For the purposes of this Directive, the following definitions apply: 

(3) ‘sub-central contracting authorities’ means all contracting authorities which 

are not central government authorities; 

(4)‘bodies governed by public law’ means bodies that have all of the following 

characteristics: 

(a) they are established for the specific purpose of meeting needs in the 

general interest, not having an industrial or commercial character; 

(b) they have legal personality; and 

(c) they are financed, for the most part, by the State, regional or local 

authorities, or by other bodies governed by public law;  
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TRACCIA N. 3 

1) La conferenza dei servizi 

2) La cauzione provvisoria e definitiva 

INFORMATICA: Cosa è un data base. 

INGLESE:  

Article 24 .Conflicts of interest 

Member States shall ensure that contracting authorities take appropriate measures 

to effectively prevent, identify and remedy conflicts of interest arising in the 

conduct of procurement procedures so as to avoid any distortion of competition and 

to ensure equal treatment of all economic operators. 

 

TRACCIA N. 4 

1) Il ruolo del responsabile Anticorruzione 

2) Il Codice di comportamento  

 

INFORMATICA: Cosa è il documento informatico. 

INGLESE: 

(1)The award of public contracts by or on behalf of Member States’ authorities has 

to comply with the principles of the Treaty on the Functioning of the European 

Union (TFEU), and in particular the free movement of goods, freedom of 

establishment and the freedom to provide services, as well as the principles deriving 

therefrom, such as equal treatment, non-discrimination, mutual recognition, 

proportionality and transparency. 

TRACCIA N. 5 

1) Il RUP: Nomina, competenze ed incompatibilità 

2) L’attività contrattuale della Pubblica Amministrazione 

INFORMATICA: Cosa è una operazione di backup. 

INGLESE:  

(45) The competitive procedure with negotiation should be accompanied by 

adequate safeguards ensuring observance of the principles of equal treatment and 

transparency. In particular, contracting authorities should indicate beforehand the 

minimum requirements which characterise the nature of the procurement and 

which should not be changed in the negotiations.  
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TRACCIA N. 6 

1) Il Piano Nazionale Anticorruzione ed il Piano Triennale della Corruzione  e 

della Trasparenza 

2) Le fasi di realizzazione di un’opera pubblica. 

 

INFORMATICA: Cosa sono le periferiche informatiche 

INGLESE: 

(47) Research and innovation, including eco-innovation and social innovation, are 

among the main drivers of future growth and have been put at the centre of the 

Europe 2020 strategy for smart, sustainable and inclusive growth. Public authorities 

should make the best strategic use of public procurement to spur innovation.  

TRACCIA N. 7 

1) La responsabilità amministrativa e contabile 

2) Gli strumenti di acquisto telematici 

INFORMATICA: Cosa si intende con il termine intranet? 

INGLESE: 

(100) Public contracts should not be awarded to economic operators that have 

participated in a criminal organization or have been found guilty of corruption, fraud 

to the detriment of the Union’s financial interests, terrorist offences, money 

laundering or terrorist financing. The non-payment of taxes or social security 

contributions should also lead to mandatory exclusion at the level of the Union.  

TRACCIA N. 8 

1) Le funzioni dirigenziali ai sensi del D.Lgs. n. 165/2001 

2) La determina a contrarre 

INFORMATICA: Cosa si intende per desktop di un PC? 

INGLESE:  

(103) Tenders that appear abnormally low in relation to the works, supplies or 

services might be based on technically, economically or legally unsound assumptions 

or practices. Where the tenderer cannot provide a sufficient explanation, the 

contracting authority should be entitled to reject the tender.  
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TRACCIA N. 9 

1) Il potere dell'Amministrazione di agire in autotutela 

2) Il soccorso istruttorio 

INFORMATICA: Quali sono i principali software 

INGLESE: 

Article 65 Reduction of the number of otherwise qualified candidates to be invited 

to participate 

In restricted procedures, competitive procedures with negotiation, competitive 

dialogue procedures and innovation partnerships, contracting authorities may limit 

the number of candidates meeting the selection criteria that they will invite to 

tender or to conduct a dialogue, provided the minimum number, in accordance with 

paragraph 2, of qualified candidates is available. 

 

TRACCIA N. 10 

1) Vizi di legittimità del provvedimento amministrativo e disciplina dei vizi non 

invalidanti. 

2) Motivi di esclusione di un operatore economico da un gara di appalto 

INFORMATICA: Cosa sono i virus informatici? 

INGLESE:  

Article 45 Variants 

1.   Contracting authorities may authorize or require tenderers to submit variants. 

They shall indicate in the contract notice or, where a prior information notice is used 

as a means of calling for competition, in the invitation to confirm interest whether 

or not they authorize or require variants. Variants shall not be authorized without 

such indication. Variants shall be linked to the subject-matter of the contract. 

 

TRACCIA N. 11 

1) La partecipazione al procedimento amministrativo 

2) Le fasi di affidamento dei contratti pubblici 

INFORMATICA: Cosa è uno SPAM 

INGLESE: 

Article 40 Preliminary market consultations .  
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Before launching a procurement procedure, contracting authorities may conduct 

market consultations with a view to preparing the procurement and informing 

economic operators of their procurement plans and requirements. 

For this purpose, contracting authorities may for example seek or accept advice 

from independent experts or authorities or from market participants.  

 

TRACCIA N. 12 

1) L’accesso al pubblico impiego 

2) Strumenti e procedure per la verifica delle offerte anomale. 

INFORMATICA: Cosa è una connessione wireless? 

INGLESE:  

Article 31 Innovation partnership 

1.In innovation partnerships, any economic operator may submit a request to 

participate in response to a contract notice by providing the information for 

qualitative selection that is requested by the contracting authority. 

In the procurement documents, the contracting authority shall identify the need for 

an innovative product, service or works that cannot be met by purchasing products, 

services or works already available on the market.  

 

TRACCIA N. 13 

1) La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico: sanzioni e modalità di 

svolgimento del procedimento disciplinare 

2) Il Bando di gara 

INFORMATICA: Cosa si intende per CLOUD 

INGLESE:  

Article 27 Open procedure 

1.   In open procedures, any interested economic operator may submit a tender in 

response to a call for competition.The minimum time limit for the receipt of tenders 

shall be 35 days from the date on which the contract notice was sent. The tender 

shall be accompanied by the information for qualitative selection that is requested 

by the contracting authority. 
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TRACCIA N. 14 

1) Le fasi di gestione della spesa ai sensi del D.Lgs. n. 118/2011 

2) Il principio di rotazione nei contratti pubblici 

 

INFORMATICA: Cosa è la firma digitale 

INGLESE:  

Article 18. Principles of procurement 

1.   Contracting authorities shall treat economic operators equally and without 

discrimination and shall act in a transparent and proportionate manner. 

The design of the procurement shall not be made with the intention of excluding it 

from the scope of this Directive or of artificially narrowing competition.  

 

TRACCIA N. 15 

1. Princípi generali dell'attività amministrativa e fase inziale del procedimento 

amministrativo. 

2. La procedura aperta nel Codice dei contratti pubblici 

 

INFORMATICA: Cosa è la PEC 

INGELSE:  

Article 2 Definitions 

1.   For the purposes of this Directive, the following definitions apply: 

…(13) ‘procurement document’ means any document produced or referred to by 

the contracting authority to describe or determine elements of the procurement or 

the procedure, including the contract notice, the prior information notice where it is 

used as a means of calling for competition, the technical specifications, the 

descriptive document, proposed conditions of contract, formats for the 

presentation of documents by candidates and tenderers… 

 

 

 

 

 

 


