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Titolo | — Generalita

Art.1 - Ambito di applicazione

Questi “Criteri” costituiscono applicazione dellaliberazione del Comitato di Indirizzo di Aipo n.
4 del 18 marzo 2008 e trattano dell’attivazioneagdiornamento di un Elenco degli operatori
economici per le acquisizioni di servizi e fornéudin economia”.

Essi si uniformano alle indicazioni del D. Lgs. 1688, art. 125, commi 11 e 12.

Ai sensi di quanto stabilito dal “Regolamento pacduisizione di beni e servizi in economia”
approvato dal Comitato di Indirizzo di Aipo con belrazione n. 23 del 30 maggio 2007, questi
“Criteri” si riferiscono all’intervallo di acquisttompreso fra la soglia inferiore di 20.000€ e la
soglia superiore specificata dall’art. 3 dello steRegolamento, o di sue eventuali modifiche ed
aggiornamenti.

| “Criteri” si applicano in tutte le sedi di lavodel’Agenzia.

Art. 2 — Definizioni ed abbreviazioni

Per la lettura di questi “Criteri” si intende con:

Codice il “Codice dei contratti pubblici di lavori, sart, forniture”, approvato col D. Lgs. 163/
06, e le sue successive modiche ed integrazioni.

Regolamentoil Regolamento attuativo del Codice, previstoslad art. 5.

Regolamento Absel “Regolamento per I'acquisizione di beni e serin economia”, approvato da
Aipo con Deliberazione n. 23 del 30 maggio 200& sue eventuali modifiche ed integrazioni.
Albo: I'elenco degli operatori economici (OE), suddiyisr categorie e fasce d’'importo, esito
dell’applicazione dei presenti “Criteri”.

Operatori Economici(OE) i potenziali fornitori di servizi e fornite ad Aipo, regolarmente iscritti
all’Albo

Profilo del committenteil sito Internet di Aipo

Titolo Il — Identificazione degli oggetti di iscrizione all’Albo

Art. 3 - Richiamo al Regolamento Abse

| potenziali fornitori possono richiedere di essiseitti al’Albo per le categorie ed importi,
identificati dall’art. 3 del Regolamento Abse, sedo le fasce d'importo specificate dall’art. 4
dei presenti “Criteri”.

Art. 4 — Categorie e fasce di forniture e servizi

Le categorie e fasce di iscrizione all’Albo sonmoritate nello schema in Allegato 1 per le forniture
ed in Allegato 2 per i servizi.

Eventuali modifiche ed integrazioni sono dispaste provvedimento dirigenziale.

Titolo 11l — Requisiti di partecipazione



Art. 5 - Requisiti generali

L’OE che richiede di essere iscritto all’Albo dgvassedere i requisiti generali previsti dall’'ag. 3
del Codice.

| requisiti sono oggetto di autocertificazione,@®ao la modulistica prodotta ed aggiornata da
Aipo.

Art. 6 — Requisiti economici

L’OE che richiede di essere iscritto in una speaittategoria e fascia d’'importo, deve possedere un
fatturato globale, nell’'ultimo triennio, di almei@ volte I'importo relativo.

Egli deve precisare inoltre di aver fatturato upario almeno uguale per forniture o servizi
analoghi a quello della specifica categoria, nkitiwo triennio.

| requisiti sono oggetto di autocertificazione,@®ao la modulistica prodotta ed aggiornata da

Aipo.

Art. 7 — Requisiti tecnico operativi

L’OE che richiede di essere iscritto in una speaittategoria e fascia d’importo deve dimostrare di
avere eseguito e concluso, nell'ultimo triennioyse e forniture analoghi, anche per importi
inferiori presi singolarmente, ma che nel loro céespo raggiungono I'importo relativo. Almeno
una delle prestazioni concluse deve, da sola, atpreralmeno al 50% dell'importo relativo.

| requisiti sono oggetto di autocertificazione,@®ao la modulistica prodotta ed aggiornata da Aipo

Art. 8 — Verifica dei requisiti

Aipo provvede a verificare a campione il possedfaitero dei requisiti previsti in questi “Criter;”
nonché la rispondenza di quanto autocertificatqd&enziali fornitori.

| criteri di scelta e dimensionamento del campiseguono le indicazioni dell’art. 48 del Codice.

Titolo IV — Modalita attuative

Art. 9 — Pubblicazione dei Criteri e della modulisica

| presenti “Criteri”, gli schemi Allegati 1 e 2 etbro aggiornamenti vengono pubblicati sul profilo
del committente, in apposita sezione dedicata.

Nella stessa sezione vengono pubblicati ed agdiarmeduli che, opportunamente compilati ed
autocertificati, servono per produrre domandadtizgone all’Albo.

Art. 10 — Trasmissione delle domande di iscrizione

La possibilita di essere iscritti all’Albo rimanerapre aperta.

Le domande devono essere trasmesse in busta dhnidisazata ad “Aipo — Ufficio Acquisti — Via
Garibaldi, 75, 43100 Parma”, e contenere esclusévde i modelli scaricati e stampati dal profilo
del committente, compilati e sottoscritti dall'OE.

Art. 11 — Conservazione dell’Albo

L’Albo viene attivato, mantenuto ed aggiornatousacdella struttura responsabile degli acquisti. |
fornitori sono ripartiti secondo le categorie ddsce d'importo previste dagli Allegati 1 e 2 dei
presenti “Criteri”.



L’Albo e conservato in versione cartacea. La versidigitale piu aggiornata viene pubblicata sulla
Intranet aziendale, a beneficio di tutte le stmattthe si avvalgono del Regolamento Abse.
L’Albo viene revisionato integralmente con cadeamauale.

Art. 12 — Inviti a produrre offerte

Gli inviti a produrre offerte vengono inviati, aceada delle esigenze dell’Aipo, privilegiando I'uso
della posta elettronica e nel rispetto dei prindigrasparenza, rotazione, parita di trattamento.

Il numero degli Operatori Economici invitati deviendrma non essere inferiore a cinque.

La lettera d’invito segue lo schema previsto dajdtamento.

L’offerta deve pervenire all’Aipo, con le modalid i tempi previsti dalla lettera d’invito, in un
arco di tempo non inferiore ai sette giorni, sotamsecutivi.

Art. 13 — Valutazione delle prestazioni dei fornitoi

Le prestazioni dei fornitori sono oggetto di vatitme finale, da parte della struttura preposta
all’'acquisto o beneficiaria del medesimo, ovverbRiesponsabile del procedimento di
acquisizione, ovvero del Direttore dell’esecuzideécontratto.

Valutazioni negative possono portare all’esclusidel#OE dall’Albo, per un periodo non inferiore
a tre anni.

Valutazioni adeguate consentono di applicare ngpio di rotazione, mantenendo I'OE in elenco.
Valutazioni di eccellenza sono motivo di inserintenéi successivi ed immediati inviti a produrre
offerte, a prescindere dal principio di rotazione.

Titolo V — Disposizioni finali

Art. 14 — Responsabilita applicative

L’applicazione del presenti “Criteri” e delle oppamita fornite dall’attivazione dell’Albo € in capo
ai Dirigenti, nel momento in cui siano nelle condrd di poter ordinare — da qualsiasi luogo di
lavoro dell’Agenzia - determinati servizi e forméuseguendo il Regolamento Abse e le indicazioni
del Codice per quanto concerne gli acquisti in eaua.

Art. 15 — Aggiornamento dei “Criteri”

| “Criteri” vengono aggiornati con provvedimentd @grettore di Aipo.

Gli Allegati 1 e 2 vengono aggiornati con provvedmo del Dirigente responsabile della struttura
competente per gli acquisti, anche in applicazaimaodifiche del Regolamento Abse, del
Regolamento, del Codice.



